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Warszawa, 02.04.2019 r.

Dotyczy postepowania: p/148/DKM/2019

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamédwien publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986 ze zm.).

ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci

ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa

REGON 017181095

NIP 526-25-01-444

wWww.parp.gov.pl

Osoba do kontaktéw w sprawie zamdwienia:

Michat Kotodziej

Biuro Zaméwien Publicznych

tel.:22 4328301

e-mail: bzu@parp.gov.pl

1.
1.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na aktualizacji merytorycznej i edytorskiej wraz

ze sktadem trzech broszur upowszechniajgcych wiedze na temat dziatan realizowanych przez

Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) tj.:

1)

3)

broszury informacyjnej na temat dziatan podejmowanych przez PARP w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (POWER),

broszury informacyjnej na temat dziatan podejmowanych przez PARP w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj (POIR),

broszury informacyjnej na temat dziatan podejmowanych przez PARP w ramach

Programu Operacyjnego Polska Wschodnia (POPW).

Opis przedmiotu zamowienia (dalej jako ,,0PZ”) i warunki wykonania zamowienia zostaty

okreslone odpowiednio w zataczniku nr 1 i zataczniku nr 3 do Zaproszenia do ztozenia oferty.

Przedmiot zamodwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zaméwien kodem CPV:
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92312210-6 - ustugi Swiadczone przez autoréw,
79821100-6 - ustugi korektorskie,

79822000-2 - ustugi sktadu,

79821000-5 — drukarskie ustugi wykanczalnicze.

4, Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

5. Zamoéwienie jest wspoétfinansowane ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj oraz Programu Operacyjnego Polska
Wschodnia, a takze ze s$rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj.

6. Zamawiajgcy informuje, ze bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania,
a w szczegoblnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach dotgczonych do oferty.
Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego jest niezbedne dla celdw wynikajgcych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze. W zwigzku z tym Wykonawca, przystepujac do
postepowania, jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajacych
dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktdrej dane
osobowe beda podane w ofercie, oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu.

Na te okoliczno$¢ Wykonawca ztozy stosowne pisemne o$wiadczenie (w Formularzu oferty).

Il.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy wymaga, aby zamdwienie byto realizowane od dnia zawarcia umowy przez okres
wskazany w Formularzu oferty (jedno z kryteriéw oceny ofert), ale nie dtuzej niz 42 dni liczone od
dnia podpisania umowy.

2. Wykonawca opracuje i przedstawi szczegdétowy harmonogram realizacji ustugi w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym nie pdzniej niz 5 dni od dnia zawarcia Umowy. Harmonogram musi okreslac

terminy dziatan wymienionych w OPZ.

IV.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktéry spetnia nastepujgce wymagania:
1) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie umozliwiajgce wykonanie zamoéwienia
w terminie.

Spetnienie wymogu zostanie udokumentowane poprzez ztozenie oswiadczenia w Formularzu
oferty, stanowigcym zatacznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert.
2) dysponuje lub bedzie dysponowat osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia tj. min.

3 osobami, ktére bedg odpowiedzialne za:
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a) redakcje merytoryczng artykutéw (redaktor),

b) redakcje techniczng artykutow (w tym korekte jezykowa, redakcje stylistyczng i graficzng,
itp.) (korektor),

c) graficzny i techniczny sktad, opracowanie komputerowe i graficzne publikacji,

z ktoérych kazda spetnia nastepujgce wymagania - posiada doswiadczenie z okresu ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, w obszarze zwigzanym z funkcjg, ktérg ma petni¢ w
zamoéwieniu, tj.:

— w przygotowaniu co najmniej 5 publikacji o tematyce gospodarczej, ekonomicznej lub
zwigzanej z funduszami europejskimi (m.in. folderéw, broszur informacyjnych, artykutéw,
publikacji zwartych itp.), lub

- korekcie jezykowej, stylistycznej itp. co najmniej 3 publikacji o objetosci min. 30 stron
kazda, lub

- redakcji graficznej tekstéw (przygotowanie wykreséw, sformatowanie tekstu,
przygotowanie petnego tekstu do druku (bez finalnego sktadu).

W celu potwierdzenia spetniania warunku, o ktérym mowa powyzej, Wykonawca ma obowigzek

ztozy¢ wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia z informacjami na

temat ich doswiadczenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takie zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi osobami,
ktorego wzdr stanowi zatacznik nr 4 do Zaproszenia.

2. Ocena spetniania przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana metoda
»spetnia” -, nie spetnia” na podstawie informacji przedstawionych w dokumentach, o ktdrych
mowa w wyzej wymienionym pkt. 1 ppkt 1i ppkt 2.

3. Ocenie w kryteriach oceny ofert bedg podlegaty tylko oferty tych Wykonawcéw, ktérzy spetnig

warunki udziatu w postepowaniu.

V. KRYTERIA OCENY OFERT | OCENA OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujacymi kryteriami

i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposdb bedzie ocenia¢ oferty w poszczegdlnych kryteriach:

Lp. | Kryterium LiCZ'¢‘(f:|N F:;z;déw
1. Cena 35
2. Probka tekstu 35
3. Czas realizacji zamoéwienia 28
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4, Rozwigzania proekologiczne 2

RAZEM 100

2. W kryterium ,,Cena” najwyzszg liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto.
Liczba punktéw dla kazdej nastepnej oferty zostanie obliczona w nastepujacy sposéb:

cena najnizsza brutto
Liczba punktow = x 35
cena brutto oferty ocenianej

3. W kryterium ,,Prébka tekstu” oferta moze otrzymac maksymalnie 35 punktéw.
Zamawiajgcy bedzie oceniat prébke tekstu, ktéorg stanowié ma opis Dziatania 1.2 Internacjonalizacja
MSP Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 na podstawie dokumentacji
konkursowej dostepne;j na stronie internetowej Zamawiajgcego:

https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/internacjonalizacja-msp#dokumenty.  Wiecej

informacji o Dziataniu 1.2 POPW mozna znalez¢ na stronie: www.parp.gov.pl

(www.parp.gov.pl/component/grants/grants/internacjonalizacja-msp#opis).

Opis, stanowigcy probke ocenianego tekstu powinien by¢ sporzadzony zgodnie z nastepujgcymi

wymogami:

- powinien zosta¢ sporzadzony w formacie WORD i obejmowaé ok. 3/4 strony A4

znormalizowanego maszynopisu, tj. min. 1350 znakow,

- powinien zosta¢ sporzadzony z zastosowaniem regut poprawnosci  stylistycznej

i gramatycznej,

- jezyk opisu powinien by¢ prosty i zrozumiaty, z uwzglednieniem szerokiego grona odbiorcow.

Zamawiajgcy bedzie oceniat prébke wedtug nastepujgcych podkryteriow:

3.1. Podkryterium , Redakcja tekstu i wymogi techniczne opisu” (max. 11 pkt). Oceniane bedg takie
parametry jak: format opisu, minimalna objetos¢ opisu, uporzagdkowanie tekstu, przejrzystosé,
czytelnosé i logika uktadu tekstu.

3.2. Podkryterium ,Poprawnos$¢ merytoryczna tekstu” (max 12 pkt) — Oceniana bedzie zgodnos$¢
tresci probki z trescig dokumentacji konkursowej dla Dziatania 1.2 Internacjonalizacja MSP
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 dostepnego na  stronie:
https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/internacjonalizacja,

3.3. Podkryterium ,Poprawnos$¢ stylistyczno-jezykowa” (max. 12 pkt) - Oceniane bedg takie
parametry jak: poprawnosc¢ stylistyczna, gramatyczna, ortograficzna, jezyk dostepny

i zrozumiaty dla odbiorcy.
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Prébka wymagana w ramach kryterium nie podlega uzupetnieniu. W przypadku nie dotgczenia do
oferty prébki tekstu, oferta zostanie odrzucona (ze wzgledu na niezgodno$¢ z trescig Zaproszenia
i brakiem mozliwosé porédwnania ztozonych ofert).
Uwaga: W przypadku dostarczenia oferty w formie pisemnej, prébka tekstu powinna zostaé
przekazana w formie papierowej (wydruku).
W kryterium ,Czas realizacji zamowienia”, oferta moze uzyska¢ maksymalnie 28 punktéow. Oferta
oceniana bedzie na podstawie tresci Oferty (pkt 2 Formularza oferty). Punkty w kryterium beda
przyznawane w nastepujgcy sposob:
- realizacja zamoéwienia w terminie do 28 dni od dnia podpisania umowy - 28 punktéw
- realizacja zaméwienia w terminie od 29 dni do 33 dni od dnia podpisania umowy — 19 punktéw
- realizacja zamdéwienia w terminie od 34 dni do 38 dni od dnia podpisania umowy — 10 punktéw
- realizacja zaméwienia w terminie od 39 dni do 42 dni od dnia podpisania umowy — 0 punktéw
Czas realizacji zaméwienia nie moze byc¢ dtuzszy niz 42 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
Kryterium ,Rozwigzania proekologiczne” oferta moze uzyskaé maksymalnie 2 punkty. Punkty
w kryterium bedg przyznawane w nastepujacy sposéb:
- 1 punkt za kazde zaproponowane rozwigzanie proekologiczne, ale nie wiecej niz 2 punkty.
Za rozwigzanie proekologiczne uznane bedzie rozwigzanie spetniajace ponizsze kryteria:
5.1. moze by¢ zastosowane podczas realizacji zamdéwienia oraz
5.2. bedzie miato wptyw na zmniejszenie negatywnego oddziatywania zamdéwienia na srodowisko,

przy czym nie moze mie¢ negatywnego wptywu na jakosc realizacji zamowienia.

Przedstawienie w ofercie rozwigzan proekologicznych jest rdwnoznaczne z deklaracjag Wykonawcy,
ze zastosuje wszystkie zaproponowane rozwigzania proekologiczne podczas realizacji zamdwienia.
Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktow.
Cena przedstawiona przez Wykonawce oraz inne warunki wykonania zamdwienia nie podlegaja
negocjacjom w trakcie oceny.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami w celu uzupetnienia

(z wyjatkiem elementow ocenianych w kryterium) lub wyjasnienia tresci ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 02.04.2019 r. do godz. 14:00, w formie pisemnej,
w zaklejonej kopercie z adnotacjg , Oferta aktualizacji merytorycznej i edytorskiej wraz ze sktadem
trzech broszur”, osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres:

Biuro Zamoéwien Publicznych

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
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ul. Pariska 81/83

00-834 Warszawa

w terminie wskazanym wyzej. Kancelaria PARP czynna jest w godzinach 08:30 — 16:30. Oferta

ztozona po terminie (liczy sie data wptywu oferty) nie bedzie podlegata ocenie.

2. Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim i powinna zawieraé:

- Formularz ofertowy z podaniem ceny brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia oraz czasu
przewidzianego na realizacje zamdwienia,

- Prébke tekstu, ktéra stanowi¢ ma opis Dziatania 1.2 Internacjonalizacja MSP Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 na podstawie dokumentacji konkursowej dostepnej
na stronie internetowej Zamawiajgcego:

https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/internacjonalizacja-msp#dokumenty.

Zamawiajacy nie okresla wzoru/szablonu dla przedstawienia prébki tekstu,

- Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, ktérego wzdr stanowi
zatgcznik nr 4 do Zaproszenia,

- Propozycje rozwigzan proekologicznych. Wykonawca przedstawi propozycje rozwigzan
proekologicznych, ktére proponuje zastosowaé podczas realizacji zamowienia. Z opisu powinno
wynikaé, w jaki sposéb zaproponowane rozwigzania wptyng na zmniejszenie negatywnego
oddziatywania zamodwienia na srodowisko oraz czy rozwigzania nie bedg mie¢ negatywnego
wplywu na jakosé realizacji zamoéwienia. Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zaproponowat nie
wiecej niz dwa rozwigzania proekologiczne. Oferty nie zawierajgce propozycji rozwigzan
proekologicznych beda podlegaty ocenie. Zamawiajacy nie okresla wzoru dla przedstawienia
propozycji rozwigzan proekologicznych.

3. Oferty sktadane przez Wykonawcéw sg wazine do momentu ich odwotania przez osoby, ktére
je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy przez PARP.

4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce wiecej niz
jednej oferty spowoduje jej odrzucenie.

5. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcow (konsorcjum), oferta
powinna zosta¢ podpisana przez uprawnione osoby reprezentujgce wszystkie podmioty wchodzace

w sktad konsorcjum badZ przez osobe (osoby) posiadajgcg petnomocnictwo do reprezentowania

konsorcjum w przedmiotowym postepowaniu. Do oferty powinno zostaé dotgczone

petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie), o ile
oferte sktada petnomocnik. Petnomocnictwo nalezy przedstawi¢ w oryginale lub w postaci kopii

poswiadczonej notarialnie.
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DODATKOWE INFORMACIE
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é odwotania lub zmiany Zaproszenia, do uptywu terminu
przeznaczonego na ztozenie ofert, bez podania przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie
z obowigzujagcym prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewybrania Wykonawcy w ramach prowadzonego
postepowania. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie
w stosunku do Zamawiajgcego o zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy réwniez sytuacji, w ktorej
cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt
na sfinansowanie zamdéwienia, a Zamawiajgcy nie bedzie modgt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty

najkorzystniejszej.

ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 —wzdér Umowy

Zatacznik nr 4 - wzdér wykazu oséb, ktdre beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia



